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Recife, 08 de agosto de 2022. 
 
Ofício circular. Nº 283/2022-DA-DAG 
 
Da: Divisão de Almoxarifado - DA 
Para: Unidades Administrativas e Acadêmicas da UFRPE 
 
Assunto: Solicitações e Requisições de Material de Expediente 
 

A Divisão de Almoxarifado (DA/DAG/PROAD), considerando a necessidade de aperfeiçoamento dos 
controles de aquisição, solicitação e distribuição de materiais de consumo, solicita, das unidades 
administrativas e acadêmicas da UFRPE, que as requisições de materiais sejam consolidadas e encaminhadas a 
esta Divisão em, no máximo, duas solicitações mensais, entre os dias 3 e 25 de cada mês. 
 

Ressaltamos que somente serão atendidas requisições completamente preenchidas com as seguintes 
informações: 
 

● Data da solicitação (ano corrente); 
● Unidade requisitante; 
● Código da unidade; 
● Ramal ou telefone celular do requisitante; 
● Assinatura, matrícula SIAPE e carimbo do requisitante. 

 
Informamos que as unidades requisitantes deverão retirar o material solicitado, no Almoxarifado, até o 

dia 28 de cada mês, evitando, assim, a exclusão da requisição. As unidades localizadas no Campus Sede – Dois 
Irmãos que não possuirem condições de realizar a retirada do material no Almoxarifado, poderão solicitar a sua 
entrega, que será realizada às quartas-feiras, no período da tarde. 
 

As requisições poderão ser entregues diretamente no Almoxarifado (de segunda a sexta, das 8h - 12h e 
das 13h - 17h), ou enviadas para os e-mails: dag.almox@gmail.com ou almox.dag@ufrpe.br. 
 

Atenciosamente, 
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