UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DE PERNAMBUCO
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO
COORDENADORIA DE CONCESSAO DE DIARIAS E PASSAGENS

ORIENTACOES QUANTO A GERACAO DA GUIA DE RECOLHIMENTO DA UNIAO
(GRU) PARA DEVOLUCAO DE VALORES

Fundamentacao legal:

e Decreto n?5.992, de 19 de Dezembro de 2006:

“Art. 7°. Serdo restituidas pelo servidor, em cinco dias contados da
data do retorno a sede origindria de servigo, as didrias recebidas em
excesso.

Pardgrafo unico. Serdo, também, restituidas, em sua totalidade, no
prazo estabelecido neste artigo, as didrias recebidas pelo servidor
quando, por qualquer circunsténcia, ndo ocorrer o afastamento.”

Passo a passo:

e Acessar o link: https://consulta.tesouro.fazenda.gov.br/gru_novosite/gru simples.asp ;
e Preencher os dados:

o Unidade Gestora: 153165;

o Gestado: Universidade Federal Rural de Pernambuco;

o Cddigo de Recolhimento: 68802-9 (devol.diarias-exercicio) se valores do
exercicio corrente, ou 18806-9 (stn-recup.desp.exerc.anteriores) se valores de
exercicio anterior;

e C(licar em avangar;
e Preencher os dados:

o Numero de Referéncia: nimero da PCDP completo (Ex: 012020);

o Competéncia: Més e ano do pagamento dos valores;

o CPF: Digitar o CPF do proposto que recebeu os recursos;

o Nome do Contribuinte/Recolhedor: Digitar o nome do proposto que recebeu
0S recursos;

o Valor Principal: Digitar o valor dos recursos a serem devolvidos;

o Valor Total: Digitar o mesmo valor do campo Valor Principal;

e Escolher a opcdo de geracdo da GRU (recomendamos utilizar a opgao baixar PDF);
e Clicar em emitir GRU.
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Baixa no SCDP:

Notas:

Depois do pagamento, o proposto devera encaminhar cépia da GRU e o comprovante
de pagamento ao solicitante de viagem do SCDP.

O solicitante solicitara a Contabilidade da UFRPE o numero do RA - Recibo de
Arrecadacgdo vinculado ao CPF do proposto.

Em seguida, o solicitante, acessarda o menu "Prestacdo de Contas > Devolugdo de
Valores”, no SCDP, onde anexard os comprovantes bem como ird informar, no campo
"Numero da GRU" o numero do RA e encaminhara a PCDP para encerramento da
pendéncia.

A GRU deve ser paga somente no Banco do Brasil;

O comprovante de pagamento da GRU devera ser anexado ao SCDP como tipo de
documento GRU;

A responsabilidade pela geracdao e pagamento da GRU é de quem recebeu os valores,
contudo o solicitante de viagem pode auxiliar, se desejar, no procedimento;

A responsabilidade pela inclusdo da documenta¢do no SCDP é do solicitante de
viagem.
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